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Visao Geral do Edital

O gue voceé precisa saber sobre o cargo

Organizadora:
FADE/UFPE.

Local de aplicagao das provas:
@ Regido Metropolitana

do Recife-PE.

Cargo analisado:

Assistente em Administracao.
N
1l

O edital também prevé procedimentos de

wa) heteroidentificagdo/autodeclaracao e caracterizagao PcD

para as vagas reservadas.

VENCENDOCONCURSOS.COM.BR

Nivel de classificagao:

Etapas do concurso
para este cargo:

Prova objetiva +
prova discursiva.

Validade do concurso:

2 anos, prorrogavel uma vez
por igual periodo.

GESTAO DE PESSOAS

ETICA E SERVICO PUBLICO

Vencendo
Concursos



Quantidadede Vagas  _ .

Um dos grandes destaques do edital

03

UFPE 2026

Can:go: - § ; Assistente em
Assistente em Administracao. OOO Ty Administracao
Jornada: Vag aS e Loty

40 h/semana.

para Assistente em Administracao

Campi:
Recife, Vitéria de Santo Antao e Caruaru.

ADMINISTRACAO
GESTAO PUBLICA

| ADMINISTRAGO PUBLICA
Distribuicao das vagas (reserva de vagas) _r

GESTAO DE PESSOAS

O ! '.;.. .. y -

Ampla Pessoas Pessoas Pessoas Pessoas com
Concorréncia (AC) Negras (PN) Quilombolas (PQ) Indigenas (PI) Deficiéncia (PcD)

33 1 3 1 2 3 [ @ Cargo com excelente nimero de vagas,

fator que aumenta a atratividade do edital. ] ﬁ

VENCENDOCONCURSOS.COM.BR Vencendo

Concursos

il vl vance



Salario e Beneficios  _

Informacao essencial para avaliar a oportunidade

@ Cargo: Remuneracdo inicial o UFPE 2026

Assistente em

Assistente em Administracao. L e =
" Administracao
@ Nivel: Rs 39 | &
¢ ’

D (médio). ol 2
Soma do vencimento basico + auxilio alimentacao ‘8 %
@ Jornada: E m
40 h/semana. n 2
a i A y S e 3
O GESTAO DE PESSOAS
! e A Q) /oMINISTRAGAO PUBLICA
Vencimento basico Auxilio alimentacao Possivel acréscimo

_—

Incentivo a Qualificago para LEG!SLA§25\0 APLICADA

R$ 3.181,39 || R$1.192,00 | | smersiiemcr

conforme a legislagao.

% A g ghl X

o
@
[ @ Cargo com remuneragao inicial atrativa, além de auxilio alimentacao ] y

e possibilidade de incentivo a qualificacao.
Vencendo
Concursos
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Requisitos e Atribuicoes

=
Requisito para ingresso @ Descri¢cao sumaria do cargo

e Executar servigos de apoio nas areas de
recursos humanos, administracao, finangas
e logistica.

Escolaridade: Médio profissionalizante
OU ensino médio completo.

e Atender usuérios e prestar informagdes.

° Experiéncia comprovada: 12 meses » Tratar documentos variados e cumprir 0s
na area. procedimentos necessarios.

» Preparar relatorios e planilhas.

e Executar servicos gerais de escritorio.

@ Beselegalindicadanoedital: Lei 092005, |, pccoccorar atividades de ensino, pesquisa

e extensao.

VENCENDOCONCURSOS.COM.BR Vencendo

Concursos
gl vood vange




Inscricoes, Taxa

@ & & ¥,
e Prazos Iniciais
B WaWaWa | L =
N

Inscrigdes via internet:
12/08 a 08/09/2026 Solicitacdo de isengao:

11/08 a 17/08/2026
Site:

fadeconcursos.org.br/concursoufpe2026 Resultado da isengao:

19/08/2026
Taxa de inscrigao (nivel D):

R$ 120,00

Recursos da isencao: . ' A LS e CARTZ :
20 e 21/08/2026 = i il @ occiy,, )

Ultimo dia para pagamento: 1234 549g 9015
2 3ys5g

09/09/2026

Confirmagéo da inscrigéo
e corre¢ao de dados cadastrais:

Formas de pagamento:

boleto/ GRU no Banco do Brasil, 14 2 16/09/2026 Atencao: a inscricao so6 se formaliza
PIX e cartdo de crédito. com o FEl + pagamento ou isengao deferida.

WX

VENCENDOCONCURSOS.COM.BR Vencendo

Concursos
agqul vood vence!




Prova Objetiva: Estrutura

A—h Data da prova: - »-FO_LHA, DE RESPOSTAS
B2y 17/01/2027 yulctye "D e —
| 100 pontos. 2 ¢ » O ®@
03 A : E
Duracao para lf\
Assistente em Administracéo: . 05 iy~
4 horas e 30 minutos. Valor por questao o
no nivel D: i A
Formato: 1,6667 ponto. e S
i= 60 questdes de muiltipla escolha, 09 -
com 5 alternativas e 1 correta. 10 e
COMPOSICAO DAS MATERIAS
01 02 03 04
@ @ A nota da prova
Portugués Raciocinio Légico Leglslagao ﬁglicada C%"hec'fpentos objetiva é o
ao serviaor SPECI Icos , Somatério das
L 20 questodes W [ 5 questoes [ 10 questdes J 25 questoes matérias. Rﬁ
Vencendo
Concursos

VENCENDOCONCURSOS.COM.BR st voch voncet




Prova Discursiva:
O Grande Diferencial

% Exclusiva para o cargo de
1 I

Assistente em Administracao.

— Todos os candidatos presentes
fazem a prova discursiva no
mesmo dia da objetiva.

T=H Tipo: produgdo de texto de

— Extensao: entre 15 e 20 linhas.

VENCENDOCONCURSOS.COM.BR

género da esfera administrativa.

? Somente 500
discursivas serdo corrigidas.

Distribuicdo das correcoes:

[1 1]
(/Y]

L]
[ [ )]

V4

V'S
i

)

418

AC 325
Pretas e pardas 125
Indigenas 15
Quilombolas 10
PcD 25

Para ter a discursiva corrigida, é preciso obter
pelo menos 60 pontos na objetiva e ficar dentro
do quantitativo previsto.

Critérios de avaliacdo:

07

Apropriacao tematica
Fidelidade ao género textual
Leitura analitica

Coesdo e Iéxico

Adequacdo a linguagem escrita

WX

Vencendo
Concursos
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CONTEUDO PROGRAMATICO — LINGUA PORTUGUESA

UFPE | Assistente em Administracao

@ 1. Visao geral da cobranga

e A prova privilegia leitura e anélise
linguistica de multiplos textos.

e Foco em pensamento critico, interpretacao
auténoma e dominio de géneros
textuais variados.

® A cobranca mistura compreensao textual,
andlise de efeitos de sentido, argumentacao,
recursos multissemiéticos e norma-padrao.

VENCENDOCONCURSOS.COM.BR

|_.!| 2. Eixos / esferas discursivas cobradas

e Esfera publica/oficial: textos legais, administrativos,

reivindicagbes, propostas publicas, leitura da
estrutura de textos normativos, relagées de poder,
direitos e deveres.

® Esfera jornalistica/publicitaria: noticias,

reportagens, opiniao, publicidade, fake news,
hipertextos, leitura critica de estratégias de
persuasao.

e Esfera cientifica/académica: divulgacao cientifica,

verbetes, objetividade, leitura de dados, férmulas,
infograficos e discurso técnico.

e Esfera literaria: interpretagio de sentidos, vozes,

visdes de mundo, ironia, recursos expressivos,
intertextualidade e contexto histérico-social.

e Esfera da vida cotidiana: e-mails, recados, chats,

orientacdes, avaliagdes, interfaces digitais e
adequacdo sociocomunicativa. R

Leitura da banca

@ 3. O que dominar para a prova

Identificagdo de tema, tese, argumentos,
informacgédes explicitas e implicitas.
Relaces entre fato e opiniao, intencao

comunicativa e posicionamentos ideolégicos.

Coesao, coeréncia, progressao tematica,
conectores e modalizagdo.

Léxico, polissemia, intertextualidade, figuras
de linguagem e efeitos de humor/ironia.

Articulagdo entre linguagem verbal e elementos
visuais: tabelas, infograficos, memes, logomarcas
e formatacao.

Norma-padrio: ortografia, pontuagio, regéncia,
concordancia, crase e colocagdo pronominal.

Portugués com forte peso interpretativo e leitura aplicada aos géneros textuais. ﬂ

Vencendo
Concursos

soui vor

o
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CONTEUDO PROGRAMATICO — RACIOCINIO LOGICO

UFPE | Assistente em Administracao

]
1. Perfil da cobranca 2. Contetidos matematico-logicos ® 3. Contetidos logico-visuais e dedutivos
e Compreensio, anélise e resolucio de e Numeros racionais e operagoes nas formas ® Sequéncias légicas: letras, palavras, simbolos,
situacdes-problema concretas, abstratas decimal e fracionéria. figuras e nimeros.
e hipotéticas. e Muiltiplos e divisores, minimo mdltiplo comum, e Orientagao espacial e temporal.
. ) . . maéaximo divisor comum e divisibilidade. ol ) -
e Deducao de novas informacdes a partir ) ) . e Planificagdo de figuras espaciais.
de dados e relagdes fornecidas. @ Unldaﬁigs de medida de comprimento, ;
superficie, volume, capacidade e tempo. e Problemas envolvendo verdade e mentira.
e Criatividade e iniciativa na elaboracao e Principio da casa dos pombos. o Corelacisnamearnto:

de estratégias de solugao. . " o
e Razio e proporgao, regra de trés simples

e Di o
e porcentagem. Diagramas logicos envolvendo

e Reconhecimento de padrades légicos, iGpesiEoes catagoricas

matematicos, geométricos e visuais. e Principio da reversao ou regressao:

resolver de trés para frente.

Leitura da banca

Cobrancga que mistura calculo basico, deducéo, reconhecimento de padrées e
e interpretacdo logica de situagdes. ﬂ

Vencendo
Concursos

oqui vock vence!

VENCENDOCONCURSOS.COM.BR



CONTEUDO PROGRAMATICO — LEGISLACAO APLICADA AO SERVIDOR

UFPE | Assistente em Administragéo

51@ 1. Leis federais centrais

® Lein® 8.112/1990: Regime Juridico Unico
dos Servidores Publicos Federais.

® Lein®9.784/1999: processo administrativo
no ambito da Administragdo Publica Federal.

® Lein? 11.091/2005: Plano de Carreira dos
Cargos Técnico-Administrativos em Educagao.
® Lein® 8.429/1992: disposicbes gerais e

atos de improbidade administrativa.

e Decreto n° 1.171/1994: Cédigo de Etica
dos Servidores Publicos. €

2. Bloco constitucional
e institucional

® Constituicdo Federal de 1988, arts. 37 a 41.

® Estatuto da UFPE.
® Regimento Geral da UFPE.

® Decreto n? 7.602/2011: Politica Nacional

de Seguranca e Saude no Trabalho (PNSST).

@ 3. Foco pratico da preparacio

Entender direitos, deveres, proibicées,
responsabilidades e processo disciplinar.
Dominar principios da administragéo publica
e regras do processo administrativo.
Conhecer a estrutura da carreira TAE e a
organizacgao institucional da UFPE.

Estudar o SIPAC (Administrativo):
funcionalidades gerais, operacdes com
processos e operagdes com documentos.
Atencao para ética, improbidade, seguranca
e saude no trabalho e rotinas administrativas.

VENCENDOCONCURSOS.COM.BR

Leitura da banca 3
Matéria de forte base legal, com leitura literal da lei e aplicagdo pratica ao cotidiano do servidor. ﬂx

Vencendo
Concursos
oquil vocé vence!



CONTEUDO PROGRAMATICO — CONHECIMENTOS ESPECIFICOS (PARTE 1)

UFPE | Assistente em Administracao

x ot : 2. Comunicagdo e gestio 3. Gestdo por competéncias
1. Fungdes administrativas @ ‘ o
de pessoas e eixos gerenciais
e Planejamento. e Comunicagao interpessoal. e Gestdo por competéncias: conceitos,

politicas e diretrizes para o desenvolvimento

® Estrutura organizacional. ® Barreiras da comunicagao e uso de pessoal da Administragao Publica Federal.
® Racionalizagdo do trabalho. GnEiGRYe A eanica;po; e Decreto n? 9.991/2019.
: el (] i a i i % .
o ndiadsresdseibelongs Comunicacao formal e informal e Gestio da qualidade.
® Gestao de pessoas: conceitos, avaliagdo e Gestao de servigos.

® Visdo de rotinas, organizagao e
melhoria dos processos
administrativos.

de desempenho, trabalho em equipe,

i , e Comunicagao organizacional.
motivagao, lideranga e gerenciamento

de conflitos. e Relacdo entre desempenho, desenvolvimento
ﬂ de pessoas e eficiéncia administrativy
2 A 111
Leitura da banca
Tema com forte base em administracio geral, pessoas, comunicagéo e organizacdo do trabalho. ﬁ
Vencendo

VENCENDOCONCURSOS.COM.BR Concursos




CONTEUDO PROGRAMATICO — CONHECIMENTOS ESPECIFICOS (PARTE 2)

UFPE | Assistente em Administracao

1. Materiais, patriménio e logistica I 2. Administragao publica e servidor 3. Contelidos de apoio e fechamento

® Administragdo de materiais e patriménio. ® Administracao publica: principios, atos ® Gestdo orgamentaria.

e poderes da administragao publica. ® Nocdes de contabilidade geral, contabilidade

® |mportéancia e organizacao da area in SR ;
publica e matematica financeira.

de materiais. ® Agente plblico: conceito e fungdo piblica. v o
® Redacao oficial e correspondéncia.

® Logistica de armazenagem, transporte 8 Atsndimentoae cidadss: ®

Etica na administracéo publica.
e distribuicao.

® Regulacao para Acesso a Informagéo:

Lei n®12.527/2011.

® |ntegracao entre técnica administrativa,
o . & legalidade e atendimento institucional.

® Regime Juridico dos Servidores Publicos

® Visdo pratica de apoio administrativo e Federais (Lei n? 8.112/1990 e alteragdes).

-1

controle de recursos.

Leitura da banca o
E a parte mais transversal do edital, exigindo visio integrada das rotinas administrativas. ﬂx
\
Vencendo
Concursos
VENCENDOCONCURSOS.COM.BR aqui vocé vence!




T T S S Sl
Cronograma Final e Estratégia

@ - 13a16/01/2027: cartdo de inscrigéo. @' Leitura estratégica

17/01/2027: prova objetiva + discursiva.

Priorize Conhecimentos

18/01/2027: divulgagéo das provas e gabaritos. Especificos e Legislagdo.

Treine redagao administrativa
desde ja.

i B

19 e 20/01/2027: recursos contra o gabarito.

17/02/2027: resultado dos recursos + gabarito final

+ resultado preliminar da objetiva. Mife.atina denifiing:

02/03/2027: divulgacao dos habilitados para al objetiva e discursiva contam.
corregao da discursiva.
15/03/2027: resultado preliminar da discursiva. ® Resolva questdes e simule wh*'"ﬁ:‘“‘;‘:';” (&
GESTAO DEPE
tempo de prova. LeTHGOEs
23/04/2027: resultado final do concurso. mwmoww

X\ Revise o edital e acompanhe
r o o i u
Até 07/05/2027: homologacdo prevista. &) it dabonca

*—o—0—0—0—0—0—9©
RRREARRARE

WK

VENCENDOCONCURSOS.COM.BR Vencendo
_ Conellfscs:




NOSSA HISTORIA EM NUMEROS

Comegamos como um canal ' Iniciamos a venda
no YouTube, com aulas n de cursos online

gratuitas de matérias para concursos
' administrativas.

® o >

> 000

: (L —
+110 mil 20 mil +7 mil

. : Quase .
iInscritos alunos aprovacoes relatadas
no YouTube ao longo desses anos pf;uaslﬁgjl?:fo?gﬁ':';h:r:f:
(Clﬁ:, De aulas gratuitas no YouTube a milhares de alunos e aprovacoes: R
seguimos juntos rumo a R

Vencendo

Concursos
VENCENDOCONCURSOS.COM.BR aqwivoct vence



NOSSO METODO DE APROVACAO

=

198,
i

Vocé nao estuda perdido: vocé segue um método pensado para acelerar sua aprovacao.

Modulos por
mateérias

IA que cria resumos,
questoes, mapas
mentais e até

tira davidas

@

Trilhas de
aprendizagem
dentro dos modulos

Estudo guiado
para quem comega
do zero e para
quem ja tem base

— —

Aulas em video
com teoria e
questoes
comentadas

Preparacao
organizada, pratica
e focadaem
resultado

)

Vencendo
VENC ENDOCONCURSOS.COM.BR Concursos



Questdo 2 Questdes puladas (0) >l Pular

Leia o texto, para responder & questdo.

Frida

Tina Modotti ndo esta sozinha frente aos inquisidores.

Esté acompanhadaq, de cada brago, por seus camaradas Diego Rivera e Frida Kahlo: o imenso buda pintor e sua pequena Frida, pintora também, a melhor amiga de
Tina, a qual parece uma misteriosa princesa do Oriente mas diz mais palavrées e bebe mais tequila que um mariachi* de Jalisco.

Frida ri as gargalhadas e pinta espléndidas telas desde o dia em que foi condenada & dor incessante.

A primeira dor ocorreu la longe, na infancia, quando seus pais a disfargaram de anjo e ela quis voar com asas de palha; mas a dor de nunca acabar chegou num
acidente de rua, quando um ferro de bonde cravou-se de um lado a outro em seu corpo, como uma langa, e triturou seus ossos. Desde entdo ela & uma dor que
sobrevive. Foi operada, em véo, muitas vezes; e na cama de hospital comegou a pintar seus autorretratos, que s@o desesperadas homenagens & vida que lhe sobra.
(Eduardo Galeano, Mulheres. Adaptado)

*mariachi. membro de conjunto popular no México

Assinale a alternativa em que o adjetivo, flexionado em grau, exprime nog¢do de superioridade.

A Imenso buda.

B Espléndidas telas.
c Melhor amiga.

D Dor incessante.

E Né&o esta sozinha.

Enviar resposta >

SISTEMA DE QUESTOES DENTRO DA PLATAFORMA




NCENDO PAGINA INICIAL DO ALUNO

ONCU S0S

ol Extiicios Vamos montar um plano que caiba na sua rotina. -
Criar plano

Vocé nao precisa vencer o edital inteiro hoje. Precisa comegar com um ciclo realista.

v.,ni&z Planode E

Concurso

Cristiano Teste
PROXIMAS TAREFAS

TAREFAS HOJE TAREFAS PROGRESSO DIAS ATE PROVA

Inicio SEMANA
(o) Sem tarefas futuras no

0 0 0/0 Sem momento. Crie ou atualize
Criar plano previséo seu plano para continuar.
Perfil

PLANO ATIVO CURSOS LIBERADOS

Nenhum plano ativo 2 curso disponivels
Vocé pode montar um plano separado para

Crie seu primeiro ciclo e transforme sua disponibilidade em : :
cada curso em que estiver matriculado.

execugao consistente.

Camara de Maua - Agente Legislativo

Gabaritando Santos - Oficial de
Administragdo

SUA FERRAMENTA DE PLANO DE ESTUDOS PERSONALIZADA




Tudo isso dentro da nossa plataforma

Uma plataforma completa para vocé estudar melhor e chegar a aprovacgao.

PAGINA INICIAL DO ALUNO

Vamos montar um plano que caiba na sua rotina.

ar com um ciclo realista.

" Planode Estudos

Criar plano

Vocé ndo precisa vencer o edital inteiro hoje. Pret
Cristiano Teste

ALUNO

Inicio

Sem tarefas futuras no

Sem
previsao

Criar plano momento. Crie ou atualize

seu plano para continuar.

Perfil

Nenhum plano ativo

lo e transforme sua disponibilidade em

4 curso disponivels

Crie seu pri
EXecuGa

Gabaritando Camara de Maué - Agente
Legislativo

Sairdaconta
Gabaritando Santos - Inspetor de

Ll

Médulos por
matérias
Contetido completo e

atualizado, organizado
por disciplina.

Aulas em video
Aulas objetivas e didaticas
para voceé aprender de
onde e quando quiser.

Questoes

Milhares de questdes
comentadas para treinar
e evoluir de verdade.

Vocé ganha tempo, organizacao e diregao

Tudo o que voceé precisa, em um s6 lugar.

Em vez de perder tempo montando tudo sozinho, vocé encontra a preparacao
pronta, conectada e estratégica dentro da plataforma.
VENCENDOCONCURSOS.COM.BR

Trilhas de
aprendizagem

Estude com sequéncia logica
e objetivos claros até a
aprovagéo.

Revisao

Reforce o que importa com
revisdes inteligentes e
personalizadas.

IA para resumos,
questoes, mapas
mentais e flashcards
Sua inteligéncia artificial

para turbinar seus estudos
e economizar tempo.

L

Vencendo
Concursos

squl vock vence!



A OFERTA DE
, LANCAMENTO?

7h) Vencendo Concursos

Gabaritando UFPE - Assistente em Administracao

Administragao Pablica

Principios Basicos

Os principios norteiam a L
atuagao da Administragac
plblica e garantem 3

alidade, mora‘lidad:e, '
transparenma.

De 627,00 2 9 7,00 19
pPor apenas 30,72

[ Sistema de
OC‘; o % questoes

Apostilas
por matérias

leg
eficiencia €

O que vocé tera no curso:

Médulos Trilhas de Aulas emvideo A que cria resumos,

5oa % com teotia e questdes  questdes, mapas mentais
por matérias  Aprendizagem . i #

comentadas e até tira duvidas =
Redacoes

corrigidas

Ry [0

WhatsApp para duvidas:

=« (1M 97465-6052

Conteudo completo. Estude com quem
Estratégia certa. Resultado garantido. )) GARANTA SUA VAGA" aprova e transforma vidas.




