E& ANALISE DO EDITAL e

CONCURSO
DMAE UBERLANDIA

OFICIAL ADMINISTRATIVO - «'%".;

Edital n® 01/2026 + Banca Fundep

i N | =

Ensino o
10 R$3.968,08 40h Médio k=i "
vagas salario inicial carga horaria requisito

@ VENCENDOCONCURSOS.COM.BR . Conclitmon



Ea DMAE UBERLANDIA

INFORMACOES
DO CARGO

| Orgao:
DMAE Uberlandia
‘ Banca:
| Fundep
‘ Vagas:
10

@ Salério inicial:
R$ 3.968,08

@ VENCENDOCONCURSOS.COM.BR

Cargo:

Oficial Administrativo
% Edital n°®

01/2026
a ‘ Escolaridade:

Ensino Médio Completo

Jornada:
40h semanais

Resumo objetivo da vaga para quem busca area administrativa

DMAE

UBERLANDIA

e

@ Perfil da vaga

Q rotinas administrativas

& atendimento e protocolo

@ apoio a processos internos

M ﬂ ﬂ

Vencendo
Concursos

aqui vocd vence!



EQ OFICIAL ADMINISTRATIVO

ETAPAS E
PROVA DO CARGO

Visao pratica do processo para o Oficial Administrativo

1. LINHA DO TEMPO 2. PROVA OBJETIVA - OFICIAL ADMINISTRATIVO

DoM SEG TER QuA QUL SEX.  SAB
Y 2.3 & 5§

7. 8 9 10@

14 15 16 17 18 19 20

. B
—~s BN minimos . J 21 22 23 24 25 26 27
Rt = 40 @ 20 @ 25 e =
::: i —© questdes N~ ﬁc total pontos —
11/08 a 11/09
Portugués 10 questées 1 ponto
@ Matematica e RL 10 questdes 1 ponto
o Conhecimentos Gerais 5 questdes 1 ponto s N'?\:“C\I\L
an Prova Obletlva: @ Legislagado 5 questdes 1 ponto \STREKIWNO
01 / 11 Conhecimentos Especificos 10 questdes 2 pontos . o © g . 5 @ Sl QDMI\
c UBERLANDIA

@ Regra de ouro: nao zerar nenhum contetido
e atingir a pontuagdo minima.

@ VENCENDOCONCURSOS.COM.BR Vencendo’
Concursos



I, $ 0 . e
Destaque: Oficial Administrativo

Cargo estratégico para quem busca area administrativa

2 10 3 ® 40h

vagas vencimento inicial semanais

O que o cargo faz?

redacgao de oficios, memorandos, relatérios e minutas
atendimento ao publico interno e externo

protocolo, arquivo e tramitagao de processos
compras, almoxarifado, estoque e apoio financeiro

controle de documentos, cadastro, frequéncia e rotinas administrativas

Requisito: Ensino Médio Completo

VENCENDOCONCURSOS.COM.BR Vencendo
Concursos

agu vock vence!



Cronograma do concurso

Datas para o candidato nao perder nenhum prazo

& 11a13/08 11/08 a 11/09
pedido de isencao periodo de inscricoes
M
]
~
14/09 01/11 o
prova objetiva e redacao

ultimo dia para pagamento

Dez/2026 g Mar/2027
N resultado da objetiva 4 resultado final previsto

Vencendo
Concursos

ogul vock vence!

o Atencao: cronograma estimado — pode ser alterado pela organizacao.

VENCENDOCONCURSOS.COM.BR



O que cai ha prova

Estrutura da prova objetiva para nivel médio / Oficial Administrativo

40 questoes

Portugués

10 questdes « 1 ponto

Matematica e RL
10 questdes « 1 ponto

50 pontos no total

Conhecimentos Gerais
minimo: 25 pontos

5 questoes « 1ponto

Legislacao

5 questdes « 1 ponto

©

o
@
©

Conhecimentos Especificos
10 questdes ¢ 2 pontos
@ Regra: néo zerar nenhum contetido e

atingir a pontuagao minima.

VENCENDOCONCURSOS.COM.BR

P

Vencendo
Concursos

aqul vock venc



Conteudo programatico

Base comum para nivel médio e médio técnico

|© i

Portugués Matematica /RL Gerais + Legislacao
interpretacdo e géneros conjuntos e funcoes atualidades e
textuais Uberlandia/MG/Brasil

N — financeira, PA e PG B .
coesao e coeréncia questao ambiental e

o . recursos hidricos
probabilidade, geometria e

estatistica Lei Organica, Estatuto e
Plano de Carreira

concordancia, crase e
pontuacao

proposicoes e sequéncias
logicas estrutura do DMAE e
Cédigo de Etica

classes, verbos e sintaxe

VENCENDOCONCURSOS.COM.BR



Especificos: Oficial Administrativo

Onde estara o peso maior da preparacao

=) Administracao RH e atendimento
i1

000D conceitos, principios, fungdes e PQQ\ rotinas de pessoal, comportamento
estrutura organizacional e qualidade

Financas e contabilidade

juros, orgamento, registros e
demonstrativos

Materiais e compras
almoxarifado, estogues, inventario

e fornecedores

Arquivos e redacao oficial Licitacdes e servigo publico

Lei 14.133/2021, Constituicdo e
responsabilidades

protocolos, oficios, atas, relatorios
e expedientes

VENCENDOCONCURSOS.COM.BR Vencendo

Concursos
g wogd wanie



- 4 00
Plano de estudos

Exemplo de ciclo semanal para sair do zero com direcao
Portugués + questoes

Matematica/RL + revisao
Conhecimentos Especificos

Legislacao + Gerais

Especificos + simulado curto

Revisao da semana + questdes

Descanso ativo / mapa mental

@ Estratégia: estudar por ciclos, revisar com frequéncia e resolver questdes desde a primeira semana. JO}

VENCENDOCONCURSOS.COM.BR Vencendo

Concursos

ol vack vence!




OFERTA DE LANCAMENTO

. por apenas

12x R$ 30,72

O que tera direito no curso iﬁ@ Bonus

o Mdodulos por matérias Sistema de Questdes

0 Trilhas de aprendizagem U2 Plano de Estudos Personalizado

Q Aulas em video com teoria

i w4 Apostilas por matérias
e questdes comentadas

Davidas? Fale no WhatsApp

(11) 97465-6052

VENCENDOCONCURSOS.COM.BR Vencendo

Concursos
Seu futuro eaguil



